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 ކޑޯް އޮފް އެތިކްސް 

 

 ތަޢާރަފް  .1

މި ކޯޑް ދެކތޭީ،  ކުންފުނިން  ޖެހޭނެކަމަށް    ރަގަޅު ސުލޫކީ ހަމަތަކެއް ހިފަހައޓްަންމުޢާމލަާތްތަކުގައި    އނެްމެހާ   ކނުްފނުީގެ

އެކުލަވލާާފައވިަނީ ރަސްމީ މަސައްކަތުގެ ތެރޭގައި މުވައްޒަފނުްނާއި ޑިރެކްޓަރނުްގެ ސުލޫކު ހފިަހައޓްާނެ    އޮފް އެތިކްސް
ސުލޫކީ  ދައްކައި  މަގު  ރަގަޅު މުވައްޒފަުންގެ  މެންބަރނުްނާއި  ބޯޑުގެ  ޑިރެކޓްރަުންގެ  ކުނފްުނީގެ  މިކޯޑަކީ  ދނިުމަށެވެ. 

ނަމަވެސް މި ކޯޑުގެ ސަބަބުން އާންމުކޮށް މަސައްކަތުގެ    ލިސްޓެއް ނނޫެވެ.  ހަމަތަކާއި މނިްގަނޑުތައް ބަޔާންކުރާ ފުރިހަމަ

 މހާައުލުގައި ދިމާވާ ސުލޫކީ މައސްަލަތައް ހައްލު ކުރުމަށް އެހީވެދޭނެއެވެ. 

 

 މަޤްޞަދު  .2

 ކީ:ތަކަމަޤޞްަދުމައގިަނޑު މިކޯޑުގެ 

 ހފިަހައޓްަންޖެހޭ އަސާސީ ސުލޫކީ ހަމަތައް ކަނޑައެޅުން މުވައްޒަފނުްނާއި ޑިރެކޓްަރުން)ހ( 

 ނަޒާޙތާްތެރިކަން އިސްކުރާ ވެއްޓެއް ޤާއިމުކުރުން)ށ( 

 ދެމެހެއޓްުން ނަގަހައްޓައި ރީތި ނަން ކުނފްުނީގެ )ނ( 

 

 ޢަމަލުކުރުން  .3

މެންބަރުން    )ހ( ބޯޑުގެ  ޑިރެކްޓަރުންގެ  މުވައްޒަފނުްނާއި  އނެްމެހާ  ކުނފްުނީގެ  މަސައްކަތުގައި  މިކޯޑުގައި ކުނފްުނީގެ 
 ނަގަހައޓްައި ދަމަހައޓްނަްވާނެއެވެ.  ބަޔާންކުރާ ސުލޫކީ ހަމަތަކާއި މނިްގަނޑުތައް

މައްސލަަތަކުގައި  )ށ(   ޙާލތަްތަކުގައިސުލޫކީ  ޝައްކުއުފެދޭ  މާއްދާގައި   9މިއުސޫލުގެ    އަމަލުކުރނަްވީގޮތާމެދު  ވަނަ 
 ބަޔާންކުރާގތޮަށް އަމަލުކުރަނވްާނެއެވެ.

 

 އަސާސީ ސުލޫކީ ހަމަތައް  .4

ގައި ކުނފްުނީގެ މުވައްޒަފނުްނާއި ޑިރެކްޓަރުންގެ ބޯޑުގެ މެންބަރުންގެ މަސްއޫލިއްޔަތު އަދާކުރުމުގައި އަމލަުކުރނަްވާނީ ތިރީ
 ނުވާ ގޮތުގެ މތަިނންެވެ. ތައާރުޒުބަޔާންކށޮްފައިވާ އަސާސީ ސުލޫކީ ހަމަތަކާ 
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އަބަދުވެސް  )ހ(   ކުރުމުގައި  މުޢާމލަާތްތައް  ކުނފްުނީގެ  އަމަލުކުރުން:  ގަވާއިދަށް  ރިޢާޔތަްކުރާނީޤނާޫނާއި   ފރުަތަމަ 
ގަވާއިދުތަކަ ޤާނނޫޫތަކާއި  އަމަލުކުރަމުންދާ ގުޅނުްހުރި  ޒަމާނުއްސރުެ  އުސލޫުތަކާއި  ކުންފުނީގެ  އެއށަްފހަު،  ށެވެ. 

  ގތޮްތަކަށެވެ. އަދި، އެއށަްފަހު ބައނިަލްއޤަްވާނީ ބެސްޓް ޕްރެކޓްިސްއަށެވެ.

ކުރުމު މޢުާމަލތާްތައް  ކުނފްުނީގެ  ޙިމާޔތަްކުރުން:  މޞަްލަޙަތު  ކުނފްުނީގެ  ސިޔސާީ  )ށ(  އަދި  އިޖުތިމާއީ  ގަޔާއި 
 އިސްކނަްދނޭްވާނެއެވެ. އބަަދުވެސް މޢުާމަލތާްތަކުގައިވެސް ކނުްފނުީގެ މޞަްލަޙަތު ޙިމާޔތަްކުރުމަށް

)ނ( މުޖުތަމަޢު ގަބޫލުކުރާ ސުލޫކީ މނިްގަނޑުތައް ހފިެހެއްޓުން: މިކޯޑުގައި ބަޔާންކށޮްފައނިެތް ނަމަވެސް، މުޖތުަމަޢު 

 ހަމަތައް އަބަދުވެސް ހފިަހައޓްނަްވާނެއެވެ. ސުލޫކީ ގަބޫލުކުރާ 

 

 ހުރިހާކަމެއްވެސް ތެދުވެރިކަމާއެކު ހެޔޮނިޔަތުގައި ކުރުން :  ނަޒާޙަތްތެރިކަން  .5

 ކުނފްުނީގެ މުޢާމލަާތްތަކުގައި، ޑިރެކްޓަރުންގެ ބޯޑުގެ މެންބަރނުްނާއި މުވައްޒފަުން:

 ގަވއާދިުތއަް ނގެެހއެޓްުން. ކުނފްުނގީެ ޙަރކަާތްތކަާ ގޅުުނހްުރި ޤނާޫނއާި  )ހ(  

 ، އެފަދަ ގތޮަކަށް ހވީެދނާެފަދަ އމަަލުތަކނުް ދުރވުެހުރުން. މޤަމާުގެ ބނޭުން ނހަމަަގޮތގުއަި ނުހިފމުއާި)ށ( 

 ނކުުރުން.  އމަިއްލަ ބނޭމުަށް ބޭނުން ކުނފްުނީގެ ތކަެތި)ނ(  

 މސައަްކަތް ނުކުރނުް.ވަގތުުތކަަށް ކމަޭ ހިތއަި އމައިްލަ އަދކާުރާ  )ރ( ވަޒފީާ

 ނުކރުުން.  އަދި އމަިއްލަ ބޭނމުަށް ބނޭުން ނުކުރުން   މަޢުލޫމާތު އެހެނފްަރާތކަާ ޙއިސްާސއިްރު މަޤމާުގެ ގޮތނުް އެނގޭ )ރ( 

 ރިޕޯޓކުުރުން. މއިސުޫލއާި އއެްގޮތަށް ލސަްނކުޮށް  ގޯހުން ކމަެއް ހިނގކާަން ފާހގަަކރުެވހޭިނދު އެކމައެް )ބ(  

 

 : ކނޮްމެ މީހަކަށް ކޮންމެ ޙލާަތެއްގައިވެސް އަދަބުވެރިވެ އިޙްތިރާމް އަދާކުރުން އަދަބު އިޙްތިރާމް  .6

 ކުނފްުނީގެ މުޢާމލަާތްތަކުގައި، ޑިރެކްޓަރުންގެ ބޯޑުގެ މެންބަރނުްނާއި މުވައްޒފަުން:

 މީހއެްކަން ގަބޫލކުޮށް،  ވސިްނމުއާި އޅުމުއާި ގޅުމުުގއަި ތަފާތު އަދި    ޖސިމްާނީގތޮުންނއާި ނަފސްނާީގޮތނުްކޮނމްެ މީހކަވީެސް  )ހ(  
 އެ ތަފާތުތކަަށް އިޙްތރިމާްކުރނުް. 

 ކރުުން.  ކޮނމްެ މީހކަވާެސް އަދަބު އިޙތްިރމާއާެކު މުޢމާަލތާް)ށ(  

 ހަނގާކުރމުއާި ފުރއަްސާރކަުރމުުން ދުރވުެހރުމުއާެކު، އެފަދަ އމަަލތުައް ހއުްޓުވނުް. )ނ(  

 އިންޒާރުދިނމުއާި، މާރމާާރީގެ އމަަލުތކަުން ދުރވުެހރުމުއާެކު، އެފަދަ އމަަލތުައް ހއުްޓވުނުް.ބިރުދއެކްމުއާި، )ރ( 
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 ވުން : އެމީހެއްގެ ޒިންމާ ފުރިހަމައަށް އަދާކުރުމާއި އެކަމާގުޅިގެން ޖަވާބުދާރީ ޒިންމާދާރުވުމާއި ޖަވާބުދާރވީުން  .7

 ޑިރެކްޓަރުންގެ ބޯޑުގެ މެންބަރނުްނާއި މުވައްޒފަުން:ކުނފްުނީގެ މުޢާމލަާތްތަކުގައި، 

 މަޤާމުގެ ޙައިޞިއްޔަތނުް ނިންމާ ނނިްމނުްތަކާއި އެނިންމނުްތަކުން ނިކނުްނަ ކޮންމެ ނަތީޖާއަކަށް ޒނިްމވާުން. )ށ( 

 ރުން. އުޞޫލުތަކާއި އާދަކާދަތަކާ އެއްގތޮަށް މޢުާމަލތާްތައް ކު ގެކުނފްުނީ)ނ( 

 އެއްބާރލުުނދްިނުން.  ށްތަޙްޤޤީްތަކަމަޢލުޫމާތު ސާފުކުރުމާއި )ރ( 

 

 : ނުފޫޒތުަކުން އެއްކިބާވެހުރުމާއި، ހާމަކަމާއި ހަމަހަމަކަން އިސްކުރުން. ވަކިފަރާތަކަށންުޖެހުން  .8

 މުވައްޒފަުން:، ޑިރެކްޓަރުންގެ ބޯޑުގެ މެންބަރނުްނާއި މުޢާމލަާތްތަކުގައިކުނފްުނީގެ 

 މޞަްލަޙަތު ފުށުއަރާ ނުވަތަ ފުށުއަރާކަމަށް ބެލެވދިާނެ ފަދަ ޙލާަތްތަކުގައި އެކަން ހާމަކުރުން.)ހ( 

އޮނންަނަމަ އެކަން  ނފެަދަ(  )ކުނފްުނީގެ މަސައްކތަަށް އަސަރުކށޮްފާދށަުން މަސައްކަތްކުރާ މުވައްޒަފަކާ ގާތްގުޅުމެއް  )ށ(  
 ހާމަކުރުން.

 ކނުްފުންޏަށް ނިސްބތަްވާތީ ލިބޭ ހަދިޔާއާއި އހެެނހިެން މނަްފާތައް ހާމަކުރުން.)ނ( 

 ރޝިްވަތު ކަމަށް ބލެެވިދާނެ އެއްވެސް އެއްޗެއް ގަބލޫުނުކުރުމާއި އފެަދަ ހށުަހެޅނުްތައް ހާމަކުރުން.)ރ( 

 

 ކުރނަްވީ ގޮތް   ލަފާ ހޯދުމުގައި އަމަލު  .9

ހޯދުމުގައި   ލަފާ  ފަރާތެއްގެ  އހެެން  ހާލތަުގައި،  އުފދެޭ  ޝައްކު  ގޮތާމެދު  އަމަލުކުރަންވީ  މައްސލަަތަކުގައި  ސުލޫކީ 

 އަމަލުކުރނަްވީގޮތް:

 ލަފާ ހޯދަންވީ ފަރާތް  މައްސަލަ ކުރިމަތިވީ ފަރާތް 

 ޕާރސަން ބޯޑުގެ ޗެއަރ ޗެއަރޕާރސަންއޮޑިޓް ކޮމިޓީގެ 

 ޗެއަރޕާރސަންއޮޑިޓް ކޮމިޓީގެ  މެންބަރުން ބޯޑުގެ 

 މނެޭޖިންގ ޑިރެކްޓަރ ޑިޕޓާްމނަްޓް ތަކުގެ ވެރނިްނާއި އެގްޒެކޓެިވްސް

 ކޯޕަރޭޓް އެފެއަރޒް އެންޑް ލީގަލް ޑިޕޓާމްަނޓްް އހެެނހިެން މުވައްޒފަުން 
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 ސުލޫކީ މައްސަލަތައް އަމިއްލައަށް ވަޒަންކުރުން  .10

މަސައްކަތުގެ މާހައލުުގައި، ދިމާވާ މައްސަލަތައް މިނެ ކިރައި، އެކަމުގައި އަމަލު ކުރަނވްީ ގޮތް ކަނޑައެޅުމަށް ކުނފްުނީގެ  

 ދަތިވާ ހާލތަްތަކުގައި އަންނަނިވި ސުވާލުތައް އަމިއްލައަށް ކުރުމނުް، ގޮތެއް ނިންމަން އހެީތެރިވދެޭނެއެވެ.

 ؟ތަކަމަކީ، އެކަމަކާއި ތިމާ ފަޚުރުވރެިވާ ފަދަ ކަމެއް -

 ؟ކަމަކީ، ރާއްޖޭގެ ޤާނނޫޫތަކާއި ޤަވާއިދުތަކާއި، ކުނފްުނީގެ އުސޫލުތަކާއި ފުށުއަރާ ކަމެއްތަ -

 ؟ކަމަކީ، އަމިއްލަ ޟަމީރު ޤަބޫލު ކުރާގޮތުގައި ރނަގަޅު ކަމެއްތަ -

 ؟އަސަރު ކުރނާެތަކަމުގެ ސަބަބުން، ކނުްފުންޏަށާއި، މުވައްޒަފނުްނށަާއި، ތިމާއަށާއި އެހެނހިެން ފަރާތތްަކަށް ނޭދެވޭ   -

 ކަމަކީ ސިއްރު ކުރަން ބނޭުންވާ ކަމެއްތަ ނޫނީ ފާޅުކަން ބޮޑުގޮތެއްގައި ކށޮްގެން ގިނަބައެއްގެ ކުރިމަތީގައި  ވޭކުރެ -
 ؟ ކުނފްުންޏާއި ތިމާގެ އަގުވެއޓްިދާނެ ފަދަ ކަމެއްތަ

ބައެއްގެ މަސލްަހަ - ބޮޑށަް، ވަކި މހީެއްގެ، ނުވަތަ  ކުރެވޭ ކަމެއް ގތޮަށް ކަމަކީ އާންމު މަސލްަހަތައް ވރުެ  ތަށް 
 ؟ބލެެވިދނާެ ފަދަ ކަމެއްތަ 

 ؟އެކަމުގެ ސަބަބުން އެއްވެސް މީހެއްގެ ސިއހްަތާއި ސަލަމތާްތެރިކަމަށް އަސަރެއް ކށޮްފނާެތަ ކަމަކީ  -

 

 ކނަްތައްތައް   ސަމާލުކނަްދޭންވީ  .11

 ހނަދާން ބަހައޓްނަްޖެހޭ  ކަނތްައްތައް: ވެސްމަސައްކަތުގެ މާހައުލުގައި ކޮންމެ މަޤާމެއްގައި ހނުްނަ މުވައްޒަފަކު

 އަބަދުވެސް ތެދުވެރިކަމާއި، ނަޒާހަތްތެރިކަމާއި، އިތުބާރާއި ޤަދަރު ހފިެހެއްޓޭ ގތޮަށް އަމަލުތައް ބެހެއޓްުން  -

މހީުނންަށް   - ހފިަހައްޓާ  އހެެން  އުސޫލުތައް  ރނަގަޅު  ބެހެއޓްުމާއި،  އަމަލު  ތިމާގެ  ގތޮަކަށް  ފަދަ  ދެއްކޭ  މިސާލު 

 ކުގެ އަގު ވަޒނަްކޮށް، ތަރުހީބު ދނިުން ފަރތާްތަ

ރނަގަޅު އުސޫލުތައް ނެގެހެއޓްުމަށް ދތަިތައް ދިމާވާ ފަދަ ހލާަތްތަކުގައި ވީވަރަކަން މަޝްވަރާކޮށް ވާހަކަ ދައްކައިގެން  -
 މައްސަލަ ހައްލު ކުރެވޭތޯ މަސައކްަތް ކުރުން.
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